中山市总工会办公室文件

中工办〔2013〕23号

关于不足二十五人的企业已缴工会经费退费办法的通知

各镇区工委会：

    根据省总《关于暂不向不足二十五人尚未建立工会组织的企业收缴工会经费的通知》（粤工办〔2013〕37号）和《关于不足二十五人尚未建立工会组织的企业已缴工会经费退费办法的通知》（粤工办〔2013〕47号）精神，我会决定对2013年已向地方税务机关申报缴交工会经费，但实际用工人数不足25人（2013年3-8月中社保缴费人数有少于25人）并申请办理退费的企业办理退费（以下简称“退费单位”）。具体退费流程如下：

（一）退费申请

各镇区工委会负责受理所在地退费单位申请，退费单位需提交申请资料：《中山市工会经费退费申请审批表》（附件1）一式两联；地税局代收工会经费缴费凭证（复印件）。

（二）退费审核

工委会收到申请资料后，根据地税局提供的相关资料认定退费资格，并通过工会经费收缴管理系统核对退费金额，审核确认后在《中山市工会经费退费申请审批表》（附件1）上加盖公章。一联退费单位留存，一联工委会留存。

     （三）退费办理

    工委会根据确认的退费单位申请资料，每月底进行汇总并填写《中山市工会经费退费申请汇总表》（附件2），一联工委会留存，一联交市总工会连同相应的《中山市工会经费退费申请审批表》（复印件）一份，次月3个工作日内报市总工会财务部。（请将汇总表电子版发送市总财务部邮箱zghcwb@126.com），待市总工会审核确认后，将退费总额汇入工委会账户，由工委会向退费单位办理退费。

（四）其他事项

市总工会将已办理退费单位汇总集中报送省总工会。

    退费申请从2013年10月1日开始受理，争取半年内完成。

附件：1、中山市工会经费退费申请审批表

      2、中山市工会经费退费申请汇总表

                                   中山市总工会办公室

                                2013年9月23日

抄送：市地税局

附件1：

中山市工会经费退费申请审批表

                                                                 退费审批编号：

	原缴费凭证上的相关信息
	退费账户信息
	开户名称
	
	联系人
	姓名
	

	退费单位名称
	
	
	银行账号
	
	
	手机
	

	
	
	
	开户银行
	
	
	固话
	

	地税纳税人

编码
	
	
	银行行号
	
	
	地址
	

	单 位 申 请 退 费 金 额
	￥
	亿
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	工委会批准退费金额
	￥
	亿
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	
	￥
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	￥
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申请退费理由
	（公章）    年   月     日
	其中明细缴费

情况
	月份
	人数
	缴费金额
	工委会审核意见
	（公章）    年   月     日

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


1.“退费单位名称”：填写申请退费单位的全称。

2.“原缴费凭证的相关信息”：黑框中的各项内容请如实按照原凭证上的信息填写。

3. 退费账户信息：此信息不得涂改，填补。

4. 联系人的姓名、手机、固定电话，请如实填写；一般为经办人信息。

6.“申请退款理由”、“公章”、“   年  月  日”：请如实填写本次申请退税的理由，并加盖公章。

7. 退费审批编号：由负责受理退费申请的工委会填写。

8.一式两联，一联退费单位留存，一联工委会留存。

附件2：

中山市工会经费退费申请汇总表

填表单位：                 工委会（盖章）              中山市总工会审核意见:  

	序号
	退费单位名称
	地税纳税人编码
	申报缴交   工会经费月份
	申报缴交工会 

经费金额（元）
	批准退费金额(元)
	申请退费日期

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	

	
	退费金额合计：
	大写： 拾  万   仟   佰   拾   元   角   分  
	小写：                   元


工委会负责人：                                  联系人：                           填表日期：      年    月    日

注：本表格一式两联，一联工委会留存， 一联交市总工会   
4
1

